Циклограмма деятельности отдела образования

администрации   Климовского района  на 2012-2013 учебный год
	№№
	Основные направления деятельности


	сроки
	ответственные

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Приемка учреждений образования к новому учебному году
	август
	Районная межведомственная  комиссия

	2. 
	Проведение августовских секций по предметам
	август
	Ломако Е.В., методисты РМК,
инспектора

	3. 
	Подготовка и проведение августовской конференции педагогов района
	август
	Толочко Н.А.
Ломако Е.В.

	4. 
	Подготовка информации о трудоустройстве выпускников 9, 11 классов 
	август
	Михайлова Н.Е.

	5. 
	Участие в Дне знаний в общеобразовательных учреждениях района
	1 сентября
	Инспекторы,

методисты РМК

	6. 
	Проведение «Уроков семьи и семейных ценностей» и «Олимпийских и паралимпийских уроков» в ОУ


	1 сентября
	Михайлова Н.Е.

Медведева С.В.

руководители ОУ

	7. 
	Проведение собеседования с заместителями директоров по УВР по Учебному плану ОУ
	3-7 сентября
	Толочко Н.А.

	8. 
	Акция «Дни финансовой грамотности в учебных заведениях» 
	7-8 сентября
КСОШ №1
	Михайлова Н.Е.

Веретехина Н.М.

	9. 
	Посещение передвижной выставки «Эстафета детей войны детям мира»
	11-13 сентября
	Михайлова Н.Е.

руководители ОУ

	10. 
	Организация  курсовой  переподготовки педкадров

(по плану БИПКРО)
	весь период
	Ломако Е.В.

	11. 
	Проведение  электронного мониторинга реализации НОИ «Наша новая школа»   
	в соответствии с регламентом
	Толочко Н.А.

Пискус Д.С.

	12. 
	Аттестация педагогических и руководящих работников
	весь период
	Михайлова Н.Е.

	13. 
	Организация  и проведение оздоровления обучающихся  в санаториях области и за ее пределами.
	весь период
	Носовская С.М.

	14. 
	Проведение спортивных соревнований
	по отдельному плану
	Медведева С.В.

	15. 
	Деятельность ОУ по созданию и поддержке школьных сайтов
	весь период
	Пискус Д.С.
руководители ОУ

	16. 
	Организация профориентационной работы с  выпускниками ОУ
	весь период
	Михайлова Н.Е.

руководители ОУ

	17. 
	Отчет об исполнении бюджета 
	ежемесячно
	Юхневская Л.В.



	18. 
	Обследование и открытие маршрута подвоза обучающихся в Новоропскую  СОШ
	сентябрь
	Дедушкин Д.А.

	19. 
	Формирование картотеки педагогических кадров
	сентябрь
	Ломако Е.В.

 методисты РМК

	20. 
	Подготовка и сдача статистических отчетов ОШ-1, РИК-83, отчета об израсходовании бланков строгой отчетности за 2011-2012 уч. год
	сентябрь


	Мешкова Т.В.

Демиденко М.Н.
Сапуто И.М.            

	21. 
	Утверждение объемных показателей ОУ
	сентябрь
	Толочко Н.А.,

Сапуто И.М.

	22. 
	Утверждение тарификационных списков ОУ
	сентябрь
	Мешкова Т.В.

	23. 
	Заседание районной комиссии по распределению именных стипендий  Климовского муниципального района
	сентябрь
	Марченко И.В.

	24. 
	Формирование банка инновационной  деятельности педагогов ОУ и ДОУ
	сентябрь
	Кокотова Н.Я., Сапуто И.М.

	25. 
	Консультирование педагогов по вопросам разработки рабочих программ и планированию учебно-воспитательного процесса
	сентябрь
	Ломако Е.В.

методисты РМК

	26. 
	Проведение акции «Семья – семье»
	до 15 сентября 
	Михайлова Н.Е.

руководители ОУ

	27. 
	Организация почетных караулов юнармейцев
	17-24 сентября
	Михайлова Н.Е.,

руководители ОУ

	28. 
	Организация акций «Обелиск», «Поздравительная открытка»
	сентябрь
	Михайлова Н.Е.,

руководители ОУ

	29. 
	Участие в празднике,  посвященном Дню  освобождения  Климовского района от немецко- фашистких захватчиков
	 17 сентября
	Смольская Т.В.

Михайлова Н.Е.

	30. 
	Организация районной эколого-биологической выставки  «Юннат -2012»
	17 сентября
	Отинова Г.М.

	31. 
	Проведение смотра-конкурса учебно-опытных участков ОУ 
	сентябрь
	Отинова Г.М.

	32. 
	Проведение районного этапа областного конкурса «Вода Брянщины»
	сентябрь-октябрь
	Отинова Г.М.

	33. 
	Проведение районного конкурса юных исследователей окружающей среды
	сентябрь-октябрь
	Отинова Г.М.

	34. 
	Проведение  мероприятий в соответствии с планом   Года истории  в Климовском районе
	сентябрь- декабрь
	Ломако Е.В.

Ковалева Л.В.

	35. 
	Проведение районного этапа Всероссийского юниорского лесного конкурса «Подрост» («За сохранение природы и бережное отношение к лесным богатствам»)
	октябрь-ноябрь
	Отинова Г.М.

	36. 
	Проведение районного конкурса юных исследователей окружающей среды
	октябрь -декабрь
	Отинова Г.М.

	37. 
	Проведение районного этапа областного конкурса исследовательских работ по школьному краеведению
	октябрь-март
	Ковалева Л.В.

	38. 
	Формирование банка данных  о  детях в  возрасте 6,5-18 лет, подлежащих обучению и не обучающихся  по различным причинам; о детях с ограниченными возможностями здоровья; о детях, обучающихся на дому; о детях, не имеющих гражданства
	сентябрь
	Марченко И.В.

	39. 
	Составление отчета о работе на учебно-опытных участках школ района.


	сентябрь
	Отинова Г.М.

	40. 
	Подготовка отчета о детях, не обучающихся по неуважительным причинам
	1 октября, 

1 января,
1 июня 
	Марченко И.В. 

	41. 
	Подготовка информации о параметрах  реализации национального проекта «Образование» и мероприятиях по улучшению демографической ситуации на территории Климовского района
	1 октября,

1 января

1 апреля

1 июня


	Толочко Н.А.,

Марченко И.В.,

Сапуто И.М.,

Юхневская Л.В.

	42. 
	Организация проведения школьного тура Всероссийской олимпиады школьников
	октябрь
	Толочко Н.А.

Марченко И.В.

	43. 
	Торжественное мероприятие,  посвященное Дню учителя
	5 октября


	Толочко Н.А.
Ковалева Л.В.

	44. 
	Проведение ярмарки учебных мест
	октябрь
	Михайлова Н.Е.

	45. 
	Создание банка данных о дополнительном образовании обучающихся ОУ
	октябрь
	Михайлова Н.Е.

	46. 
	Проведение районного конкурса «Лучший класс» (для учащихся 6-7 классов)
	октябрь-май
	Михайлова Н.Е.

	47. 
	Сверка военнообязанных в ОУ района
	по плану РВК
	Демиденко М.Н.

	48. 
	Участие в областном конкурсе-многоборье командиров взводов ВСИ «Орленок» ДЮП «Во славу Отечества»
	октябрь
	Медведева С.В.

	49. 
	Составление смет расходов по ОУ
	октябрь
	Мешкова Т.В.

	50. 
	Участие в областном конкурсе юных экскурсоводов
	ноябрь
	Ковалева Л.В.

	51. 
	Проведение районного конкурса чтецов
	ноябрь
	Ломако Е.В.

	52. 
	Всероссийская акция «Я выбираю спорт как альтернативу пагубным привычкам»
	ноябрь
	Михайлова Н.Е.

	53. 
	Участие в областном конкурсе отделений ВСИ «Орленок» ДЮП «Ратные страницы истории Отечества»
	ноябрь-декабрь
	Ковалева Л.В.

	54. 
	Проведение районного конкурса «Учитель года -2013»
	ноябрь-декабрь
	Ковалева Л.В.

	55. 
	Проведение психологической акции «Безопасный мир»
	ноябрь
	Грецкая Т.А.

	56. 
	Проведение школьного и муниципального тура общероссийской Олимпиады школьников по Основам православной культуры
	октябрь- ноябрь
	Кокотова Н.Я.

	57. 
	Районный конкурс исследовательских работ учащихся по экологическому краеведению 

«  Моя малая родина»
	ноябрь-декабрь
	Отинова Г.М.

	58. 
	Проведение районного этапа конкурса « Зеркало природы».
	ноябрь –февраль

	Отинова Г.М.

	59. 
	Проведение муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников по предметам
	ноябрь- декабрь 
	Толочко Н.А., 

Ломако Е.В.,

 инспектора, методисты РМК

	60. 
	Оформление материалов на отраслевые награды
	ноябрь- декабрь
	Демиденко М.Н.

руководители ОУ



	61. 
	Подготовка и сдача статистической отчетности по дошкольному образованию
	декабрь
	Сапуто И.М.

	62. 
	Составление графика прохождения медосмотра работниками ОУ.
	декабрь

	Демиденко М.Н.


	63. 
	Проведение репетиционного тестирования по КИМам – аналогам ЕГЭ 2013 года по русскому языку и обществознанию
	декабрь
	Толочко Н.А.

	64. 
	Разработка проектов муниципальных заданий для оказания муниципальных услуг ОУ района
	декабрь
	Толочко Н.А.

Сапуто И.М.

	65. 
	Проведение районного конкурса агитбригад «Венок славы»
	декабрь
	Михайлова Н.Е.

	66. 
	Районный конкурс рисунков по противопожарной безопасности
	декабрь 
	Ломако Е.В.

Сапуто И.М.

	67. 
	Составление годового статистического отчёта по физической культуре
	декабрь
	Медведева С.В.

	68. 
	Проведение новогодних праздников в образовательных учреждениях
	декабрь
	Михайлова Н.Е., Сапуто И.М.

	69. 
	Мониторинг образовательной  успешности в школах района. Итоги 1 полугодия 2012-2013 учебного года
	январь
	Марченко И.В.,

Кокотова Н.Я.

	70. 
	Отчет об исполнении бюджета за финансовый год
	январь
	Юхневская Л.В.



	71. 
	Конкурс  фольклорных коллективов  «Веселый карагод»
	январь
	Михайлова Н.Е.

	72. 
	Участие в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников по предметам
	январь-февраль
	Толочко Н.А., Ломако Е.В., методисты РМК

	73. 
	Проведение районной Спартакиады работников образования
	январь- февраль
	Отинова Г.М.

	74. 
	Подготовка материалов и участие в областных профессиональных конкурсах «Лидер в образовании», «Учитель года», «Психолог года», «Воспитатель года»
	январь - март
	Ломако Е.В., Ковалева Л.В.,

Грецкая Т.А.

Сапуто И.М.

	75. 
	Предварительное комплектование ОУ кадрами
	февраль
	Демиденко М.Н.



	76. 
	Подготовка материалов участников конкурсов среди педагогических работников на Грант Президента  РФ и Губернатора Брянской области
	февраль -март
	Толочко Н.А.,

Ломако Е.В.,

Ковалева Л.В.

	77. 
	Проведение месячника оборонно-массовой работы, посвященного Дню защитника Отечества
	февраль
	Медведева С.В.

руководители ОУ

	78. 
	Конкурс патриотической песни «Пою мое Отечество»

	февраль
	Михайлова Н.Е.

	79. 
	Районный конкурс исследовательских работ «Пятое колесо» по техническому и декоративно-прикладному творчеству, рационализации и изобретательству
	февраль-апрель
	Михайлова Н.Е.

	80. 
	Проведение репетиционного тестирования по новой форме и по КИМам – аналогам ЕГЭ 2013 года
	февраль-март
	Толочко Н.А.

	81. 
	Подготовка информации о кандидатах на золотые и серебряные медали
	февраль
	Толочко Н.А.

	82. 
	Формирование базы участников ЕГЭ
	до 1 марта
	Толочко Н.А., Пискус Д.С.

	83. 
	Участие в  Межгосударственной спартакиаде работников образования Климовского района Брянской обл., Городнянского района Черниговской обл., Добрушского района Гомельской обл.
	март
	Отинова Г.М.

	84. 
	Составление заявки на 2013 год на целевой приём в учреждения высшего и среднего профессионального образования 
	март
	Демиденко М.Н.



	85. 
	Проведение итоговой выставки декоративно- прикладного творчества «Волшебство детских рук»
	март-апрель
	Михайлова Н.Е

                             

	86. 
	Проведение районной итоговой выставки декоративно-прикладного творчества «Ступеньки мастерства» среди педагогических работников
	март-апрель
	Михайлова Н.Е.

	87. 
	Организация акции «Эстафета памяти» 
	 апрель - май
	Михайлова Н.Е.

	88. 
	Организация акции «Обелиск»
	май
	Михайлова Н.Е.

	89. 
	Проведение районного этапа конкурса «Безопасное колесо»
	апрель
	Медведева С.В.

	90. 
	Проведение районного финала взводов ВСИ «Зарница» и «Орленок» ДЮП
	май
	Медведева С.В.

	91. 
	Мониторинг образовательной  успешности в школах района. Итоги 2 полугодия, учебного года
	май
	Марченко И.В.,

Кокотова Н.Я.

	92. 
	Приемка летних оздоровительных лагерей на базе ОУ
	май
	Носовская С.В.

	93. 
	Праздник в ОУ, посвященный Последнему звонку
	25 мая
	Михайлова Н.Е.

	94. 
	Участие в Международном детском фестивале «Родник славянской дружбы»
	1 июня
	Михайлова Н.Е.

	95. 
	Проведение государственной (итоговой)  аттестации выпускников 9 классов по новой форме, 11 классов - в форме ЕГЭ
	май, июнь
	Толочко Н.А.

	96. 
	Проведение мероприятия, посвященного чествованию медалистов
	июнь
	Толочко Н.А., Ломако Е.В., Ковалева Л.В.

	97. 
	Рейтинговая оценка деятельности ОУ по итогам 2012-2013 учебного года
	июнь-август
	Ломако Е.В.


